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       Panduan dan tutorial praktis penggunaan aplikasi mendeley ini merupakan luaran

aktualisasi dalam rangkaian Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil (Latsar CPNS)

yang mengintegrasikan nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK serta mendukung terwujudnya

Smart Governance melalui peningkatan kapasitas literasi akademik.

          Penyusunan luaran aktualisasi ini dilatarbelakangi oleh kebutuhan mahasiswa untuk

memiliki keterampilan dalam melakukan sitasi dan pengelolaan referensi secara efektif,

akurat, dan sesuai kaidah ilmiah. Aplikasi Mendeley Reference Manager dipilih karena

kemampuannya dalam mempermudah proses pengelolaan literatur, meminimalkan

kesalahan penulisan sitasi, serta mendukung penggunaan berbagai gaya referensi

internasional.

         Penulis menyampaikan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah memberikan

dukungan, bimbingan, dan masukan dalam proses penyusunan panduan dan tutorial ini,

khususnya mentor, coach, pimpinan unit kerja dan rekan peserta Latsar yang telah

memberikan inspirasi serta semangat kolaborasi. Semoga luaran aktualisasi ini dapat

memberikan manfaat nyata, khususnya bagi mahasiswa yang ingin meningkatkan

kualitas karya tulis ilmiah, serta menjadi salah satu kontribusi nyata PNS dalam

mendukung penguatan budaya literasi di lingkungan akademik.

    Akhir kata, penulis menyadari bahwa luaran aktualisasi ini masih memiliki

keterbatasan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan

untuk penyempurnaan di masa mendatang. Semoga Allah SWT senantiasa memberikan

taufik dan hidayah-Nya kepada kita semua. Aamiin

                                                                                                                   Purwokerto, Agustus 2025

                                                                                                                   Penyusun,

                                                                                                                   Dikdik Garnika, M.Pd.
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Jika muncul kotak dialog berikut klik Next >
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Panduan dan Tutorial Praktis Penggunaan Aplikasi Mendeley Reference Manager

Jika setelah klik muncul notifikasi Do you want to
allow this app to make changes to your device?,  
klik  Yes

Windows (.exe)
MacOS (.dmg)
Linux (.AppImage

Instalasi Mendeley
1.  Download aplikasi mendeley melalui link

2. Klik download sesuai OS yang digunakan

📁 File akan tersimpan di folder Download secara default

3. Instal file mendeley yang sudah di download

Video Tutorial → 

1

https://www.mendeley.com/download-reference-manager/windows
https://youtu.be/OFuFkB4AfgQ
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Jika muncul kotak dialog berikut klik Instal

Tunggu proses instalasi  hingga selesai

Centang Run Mendeley Reference
Manager, kemudian klik Finish

Mendeley Reference Manager akan terbuka secara
otomatis atau bisa dijalankan melalui Shortcut
Dekstop

Video Tutorial → 
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https://youtu.be/OFuFkB4AfgQ


Klik Register untuk melakukan pendaftaran

Registrasi Akun Mendeley
1.  Membuka halaman registrasi akun mendeley

Masukan alamat email aktif kemudian klik
Continue. 

Jika email sudah terdaftar maka otomatis
masuk halaman Sign in
Jika email belum terdaftar maka otomatis
masuk pada halaman Register
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2. Membuat akun mendeley

Panduan dan Tutorial Praktis Penggunaan Aplikasi Mendeley Reference Manager

Isi form register berikut
Isi email menggunakan Email Aktif
Isi given name menggunakan Nama Depan
Isi family name menggunakan Nama Belakang
Isi password sesuai dengan Ketentuan

Centang pernyataan berikut (Optional)

Video Tutorial → 
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https://id.elsevier.com/as/authorization.oauth2?state=930c12d860de154833f1534c305cf52e&prompt=login&scope=openid%20email%20profile%20els_auth_info%20els_analytics_info%20urn%3Acom%3Aelsevier%3Aidp%3Apolicy%3Aproduct%3Aindv_identity&authType=SINGLE_SIGN_IN&response_type=code&platSite=MDY%2Fmendeley&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.mendeley.com%2Fcallback%2F&client_id=MENDELEY&additionalPlatSites=SC%2Fscopus%2CSD%2Fscience
https://youtu.be/ZuAfTcBRZEE


Setelah terinstal, silahkan buka halaman
jurnal yang di butuhkan, kemudian klik
extensions mendeley → centang jurnal →
+ add to mendeley

Sinkronisasi Mendeley Web Importer
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Tampilan antar muka mendeley reference
manager

1.  Sign in menggunakan aplikasi mendeley 

Pilih menu Tools  kemudian klik Instal Mendeley
Web Importer 

Secara otomatis akan membuka browser
default, kemudian klik Get Web Importer for
Edge (jika browser Microsoft Edge)

Klik Get kemudian klik Add Extension

2. Instalasi Mendeley Web Importer

Video Tutorial → 
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https://youtu.be/WoQ7Ha0tDt0
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Sinkronisasi Mendeley Cite for Ms. Word 

Tampilan antar muka
mendeley reference manager

1.  Sign in menggunakan aplikasi mendeley 

Pilih menu Tools  kemudian klik Instal
Mendeley Cite for Microsoft Word

Secara otomatis akan membuka
browser default, kemudian klik Get
it now

2. Instalasi Mendeley Cite for Microsoft Word

Gunakan email terdaftar untuk Sign in

Video Tutorial → 
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https://youtu.be/8SIF6qoz1Ao
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Isi data diri secara lengkap, kemudian klik
Get it now

Secara otomatis akan masuk ke halaman
sign in microsoft, masukan email yang
sudah terdaftar kemudian klik Next

Mendeley cite terinstal kemudian buka
microsoft word

Video Tutorial → 

Microsoft word sudah terintegrasi
dengan mendeley cite dan siap
digunakan untuk membuat sitasi
dan referensi
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https://youtu.be/8SIF6qoz1Ao


Panduan dan Tutorial Praktis Penggunaan Aplikasi Mendeley Reference Manager

Pilih artikel yang di butuhkan kemudian
klik + Add to library untuk menambahkan
pada reference mendeley
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Mencari Referensi Ilmiah

Tampilan antar muka mendeley
reference manager

1.  Sign in menggunakan aplikasi mendeley 

Pilih menu Tools  kemudian klik
Search for articles online

Ketik keyword artikel yang di
butuhkan kemudia klik Search

2. Mencari artikel yang di butuhkan

Video Tutorial → 
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https://youtu.be/0pkwnJyYo4E


Periksa kembali identitas dokumen,
koreksi  jika terdapat kesalahan

Import file, import folder dan
import library digunakan untuk
menambahkan dokumen yang
sudah tersimpan pada perangkat

Klik Add Reference Manualy
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Menambahkan Referensi Manual
1.  Menambahkan Referensi

2. Mencari artikel yang di butuhkan

Video Tutorial → 

Klik +Add Reference

Masukan ArXivID, DOI, PMID atau ISBN kemudian klik
icon search maka identitas dokumen akan muncul

Klik Add Entry jika
sudah sesuai

8

https://youtu.be/ruTgbcHmZRY


Panduan dan Tutorial Praktis Penggunaan Aplikasi Mendeley Reference Manager

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
UIN Profesor Kiai Haji Saifuddin Zuhri Purwokerto

Membuat Sitasi / Kutipan Otomatis

Buka tab reference

1.  Buka aplikasi microsoft word

Video Tutorial → 

Klik Mendeley Cite

Klik Citation Settings

Klik Change Citation Style

Klik Change Citation Languange

1
2

4

3

5

2. Setting mendeley cite sesuai kebutuhan

3. Membuat kutipan paragraf

Klik Reference

Cari artikel yang digunakan sebagai
kutipan kemudian klik centang lalu
klik insert citation

Posisikan kursor pada letak kutipan
kalimat/paragraf

Berikut tampilan kutipan berdasarkan
gaya sitasi yang dipilih setelah klik insert
citation
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https://youtu.be/R1vfhhFz4ow
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Membuat Daftar Pustaka Otomatis

Buka mendeley cite kemudian
klik icon titik tiga di pojok kanan
atas

Video Tutorial → 

Klik Insert Bibliografi

1

1. Insert Daftar Pustaka

3. Membuat kutipan paragraf

Berikut merupakan tampilan hasil
daftar pustaka otomatis sesuai
citation style yang di pilih

Jika muncul notifikasi dialog berikut, Klik
Continue 

Citation style yang digunakan dalam
contoh adalah APA 7th edition
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https://youtu.be/ZD67BXv0Gt0
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Layanan Bantuan : Group Sharing :

085215153626

https://chat.whatsapp.com/IKIWuipayaA7874nxdDVd2?mode=ac_t
https://wa.me/6285215153626

